
TATA CARA PENGGUNAAN MOZILLA 

THUNDERBIRD.  

1. Instalasi Mozilla Thunderbird. 
- Download software Mozilla Thunderbird dari web resminya yaitu 

di http://www.mozilla.org/en-US/thunderbird/.  

 

 
- Setelah proses download software Mozilla Thunderbird selesai, 

kemudian masuklah ke folder dimana file Mozilla Thunderbird yang 

tadi didownload disimpan di komputer Anda 

 

 
 

- Kemudian Double Click pada file Mozilla Thunderbird yang sudah 

didownload dan sudah tersimpan di komputer Anda. Akan muncul 

progress bar dimana terdapat keterangan ekstrak file-file instalasi ke 

dalam komputer Anda. 

 

 

http://www.mozilla.org/en-US/thunderbird/


- Kemudian akan muncul jendela Mozilla Thunderbird Setup yang berisi 

ucapan selamat datang. Untuk melanjutkan proses instalasi Mozilla 

Thunderbird di komputer Anda, silahkan Anda tekan tombol Next.  

 

 
 

- Kemudian di layar monitor Anda akan muncul jendela baru yang 

berisi Setup Type. Disini terdapat dua pilihan yaitu Standar dan Custom 

Anda bisa memilih Standar maka Mozilla Thunderbird akan disetting 

sesuai dengan standar dan disesuaikan dengan sistem komputer Anda. Dan 

Anda juga bisa memilih pilihan Custom apabila Anda ingin mensetting 

secara manual Mozilla Thunderbird Anda.  

 

 
 

 

 

 



- Kemudian akan muncul jendela baru lagi yaitu jendela Set Up Shortcut. 

Disini Anda bisa menentukan letak/posisi shortcut Mozilla Thunderbird, 

apakah akan di Desktop komputer Anda, atau di folder Start Menu 

Programs atau bagian Quick Launch. Anda bisa mengaktifkan pilih 

dengan cara memberi tanda centang pada masing-masing pilihan. 

Kemudian tekan tombol Next untuk melanjutkan 

 
- Kemudian akan muncul jendela Summary. Pada jendela ini, Anda bisa 

melihat folder untuk instalasi Mozilla Thunderbird di komputer Anda. 

Kemudian klik tombol Install untuk melanjutkan.  

 
- Setelah itu tunggulah beberapa saat hingga proses instalasi berlangsung di 

komputer Anda. Sesudah proses instalasi selesai, kemudian akan muncul 

jendela baru yaitu Completting the Mozilla Thunderbird Setup 

Wizard yang menandakan bahwa proses instalasi Mozilla 

Thunderbird di komputer Anda sudah berhasil dan sudah selesai. 

Kemudian tombol Finish untuk mengakhiri. Apabila Anda mengaktifkan 

pilihan Launch Mozilla Thunderbird Now, maka setelah mengklik 

tombol Finish, Mozilla Thunderbird akan terbuka. 



 
 

 

2. Konfigurasi Email Pada Mozilla Thunderbird.  

- Buka aplikasi Mozilla Thunderbird yang telah Anda instal. Jendela 

untuk set up email akan tampil secara otomatis. Isi nama, alamat email, 

dan password email Anda, kemudian klik tombol Continue.  

 
- Setelah Anda klik Continue pada langkah ke-1, jika data yang 

dimasukkan telah sesuai, maka akan terdapat pesan “Configuration found 

in Mozilla ISP database”. Kemudian, Protocol yang dipilih 

adalah IMAP. Supaya data email tersimpan secara remote. Lalu, klik 

tombol Done untuk melanjutkan.  



 
- Pada artikel panduan ini kami menggunakan layanan Gmail sebagai 

contoh. Sehingga perlu memasukkan password Gmail di jendela baru. 

Klik Berikutnya terlebih dahulu.  
 

 
 



- Mozilla Thunderbird akan meminta izin kepada Anda untuk mengakses 

perintah membaca, menulis, mengirim, dan menghapus permanen semua 

email Anda dari Gmail. Klik tombol Allow untuk mengizinkannya. 

Sebagai catatan, Anda perlu mengizinkan akses tersebut, supaya fitur 

Thunderbird bisa digunakan secara penuh untuk mengelola konten email 

dari layanan Gmail Anda. Tentu semua itu, dilakukan oleh Anda sendiri, 

saat nanti menggunakan Thunderbird. 

 

 
 

- Berikut tampilan Mozilla Thunderbird ketika berhasil memuat email 

Anda. Biasanya ada proses loading dahulu sebelum konten email 

ditampilkan semua. Setelah itu, Anda mulai dapat menggunakan fitur di 

aplikasi ini untuk mengelola email. 

 

 



3. Check Inbox/Terima Email dan Kirim Email di Mozilla 

Thunderbird 

- Untuk melakukan Pengecekan untuk email masuk pada mozilla 

Thuderbird maka pilih menu bar Inbox seperti Gambar dibawah ini.  

 

 
Pada bagian inbox semua pesan masuk dari email yang digunakan akan 

muncul.  

- Selanjutnya untuk melakukan pengiriman email,  klik Write untuk 

menulis email.  

 
- Lalu masukan penerimanya,subjek serta apa yang mau kalian kirim.Lalu 

klik Kirim.  

 
- Selanjutnya untuk meampirkan file maka pencet tombol Attach pada 

bagian ujung kanan pada Mozilla Thunderbird.  

 
- Lakukan Cek Kembali mulai dari email yang dituju, Subject email dan 

File yang dilampirkan. Jika sudah pencet tombol Send seperti pada 

gambar dibawah.  

 

 

Email yang dtituju 

Subject Email  

Body Email  



 

- Setelah melakukan send maka email akan segera terkirim pada alamat 

yang dituju. 


