BUKU PETUNJUK

GANTI PASSWORD “SWABINA GATRA DRIVE"
MESIN SYNOLOGY
SERVER PENGELOLAAN FILE KERJA

PT. SWABINA GATRA
Gresik, 08 April 2022

Buku ini adalah berisi panduan/petunjuk mengubah nama pengguna Swabina Gatra Drive.
Ganti password ini hanya bisa dilakukan melalui media internet browser, bisa lewat

computer, notebook, android ataupun apple.

Kami memberikan saran, aplikasi yang optimal digunakan adalah internet browser

“Mozilla FireFox"” .

Berikut adalah tahapan mengubah password melalui aplikasi internet browser “Mozilla

FireFox" .

1. Kunjungi alamat berikut: https://www.swabinagatra.co.id:5001 (lokasi untuk mengetik

alamat ditunjukkan panah pada gambar dibawah), tunggu beberapa saat, hingga

muncul tampilan seperti dibawah ini:

B swabina Gatra X + ==

) O G httpsy//www.swabinagatra.coid:5001 TF
&P www.swabinagatra.co.id:5001
Situs ini meminta Anda untuk masuk.

Mama Pengguna

Kata sandi




2. Klik tombol “Batal” (lihat gambar pada point 1 diatas), tunggu beberapa saat, hingga

muncul tampilan seperti dibawah ini:

Swabina Gatra

Sign In

3. Ketik nama pengguna yang telah anda terima pada surat pemberitahuan nama

pengguna dan kata kunci.

4. Check apakah nama pengguna sudah sesuai! Jika sudah sesuai, maka klik tombol panah
kekanan (lihat panah pada gambar point nomor 2). Tunggu beberapa saat hingga

muncul tampilan seperti pada gambar dibawah ini:

Swabina Gatra

{ & aan@swabinagatra.co.id

Enter password

Stay signed in



5. Jika Anda pengguna baru, ketiklah kata kunci sesuai dengan isi surat pemberitahuan
dari IT dan Pengembangan Sistem Informasi. Jika Anda pengguna lama yang pernah
ubah kata kunci, maka ketiklah kata kunci terakhir yang pernah sukses di ubah, periksa

kebenaran kata kunci.

6. Jika sudah benar, maka klik tombol panah kanan (lihat gambar pada point 4). Tunggu

beberapa saat hingga muncul tampilan seperti dibawah ini:

B Swabina Gatra ® + = O =
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Package
Center




Klik icon user (lihat gambar icon yang ditunjuk panah pada point 6 diatas). Tunggu
beberapa saat hingga muncul menu seperti gambar dibawah ini:

B Swabina Gatra ® + = O =

&~ @ O G htips/fwwweswabinagatra. T8 D 0=

Personal

(¥ Restart

("  shut Down

About




8. Klik menu “Personal” (lihat gambar diatas). Tunggu beberapa saat hingga muncul

tampilan seperti gambar dibawabh ini:

@ Swabina Gatra > —+ == O x
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F .. Personal q - =

Account Display Preferences Email Delivery Quota Others

Name: aan

i Description: Aan Saputra
Email: i |
Display language System setting -

View your account activity, including current connections, trusted devices, and login history.

| Account Activity

Your password protects your account. You can also add extra protection witl tor authentication.

Password: Last changed : 04-05-2021 Change Password

9. Klik tombol “Change Password” (lihat tombol yang ditunjuk panah pada gambar
diatas). Tunggu beberapa saat hingga muncul tampilan seperti gambar dibawah ini:

# swabina Gatra ¥ + — O 4

&« (] O & https://www.swabinagatra.co.id: 5001 b =

erences Email D - -
Change Password

System settin| Current Password:

. . New Password:
ity, including curre

Confirm password:

your account. You Cancel Apply

Last changed : 04-05-2021 C'hange Password

Cancel




10. Ketik kata kunci yang lama (Jika Anda pengguna baru, ketiklah kata kunci sesuai
dengan isi surat pemberitahuan dari IT dan Pengembangan Sistem Informasi. Jika Anda
pengguna lama yang pernah ubah kata kunci, maka ketiklah kata kunci terakhir yang
pernah sukses di ubah). Lihat tanda panah yang ditunjuk pada gambar diatas.

11. Ketik kata kunci yang baru. (lihat textbox yang ditunjuk oleh tanda panah pada gambar
point 9 diatas)

12. PERHATIAN: kata kunci yang baru harus minimal 6 karakter, dan tidak terdiri dari nama
dan deskripsi pengguna. Perhatikan indikasi kata kunci yang muncul dan tergambar
setelah Anda mengetikkan kata kunci baru. Indikasi tersebut harus tampil kata

“Strong” berwarna hijau. Jika indikasi masih berwarna merah, maka kata kunci baru
tidak bisa di ubah.

13. Ulangi pengetikan kata kunci yang baru (lihat textbox yang ditunjuk oleh tanda panah
pada gambar point 9 diatas)

14. Periksa kebenaran pengisian.

15. Jika sudah benar, maka klik tombol “Apply” (lihat tombol yang ditunjukkan tanda
panah pada gambar point 9 diatas). Tunggu beberapa saat hingga muncul tampilan
seperti gambar dibawah ini.

B swabina Gatra * + == O g
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Quota Others

Do you want to end all connections?
You are currently connected via: HTTR/HTTPS, SMB
| For security reasons, we recommend ending the connections

right away. Please keep in mind that this will interrupt any
ongoing file transfers.

No End Connections
|

021 Change Password

Cancel Save




16. Klik tombol “End Connections” (lihat tombol yang ditunjuk oleh panah pada gambar
point 15 diatas).
17. Tunggu beberapa saat hingga muncul tampilan yang sama dengan point 1 diatas.

18. Pada tahap ini, bisa dikatakan ubah kata kunci sudah sukses.

Demikian, buku petunjuk dari kami. Semoga bermanfaat.

Gresik, 08 April 2022
Disusun Oleh:

Aan Saputra
SPV Software Il



